
社員総会議事録
平成○年○月○日午前○時○分より、当会社の本店において、社員総会を開催した。
　　　　　社員の総数　　　　　○名
　　　　　この議決権数　　　　○個
　　　　　出席社員数　　　　　○名
　　　　　この議決権数　　　　○個
上記の通り法定数に達したので、代表取締役　○○○○　は、議長となり、開会を宣するとともに、直ちに議案の審議に入った。
　　　　　　　　　　　第１号議案　役員報酬月額改定の件
　議長は第１号議案を付議し、平成○年○月分より、各取締役の役員報酬額を下記のとおりに改訂したい旨を述べて審議を求めたところ、出席社員全員一致をもってこれを可決確定した。
記
　　　　　　　代表取締役　　○○○○　　月額　○万円　→　○万円
　　　　　　　取　締　役    ○○○○　 　月額　○万円　→　○万円
　以上をもって議事の全部を終了したので、議長は午前１０時３０分閉会を宣した。
　以上の決議を明らかにするために本議事録を作成し、議長及び出席社員は次に記名捺印する。
　　　　　　　　　　　　　　　平成○年○月○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（商号）有限会社○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議長　代表取締役　　○○○○
　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　取　締　役　　○○○○
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